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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. responsabilii /
operatiunea
1.1. | Elaborat OBREJA ANISOARA Dir. adjunct 19.05.2016
1.2. | Verificat GAVRILA CORINA Director 19.05.2016
1.3. | Aprobat GAVRILA CORINA Director 10.05.2016
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. Editia / revizia in | Componenta Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii editiei
2.1. | Editial
Revizia I.1. Comisia de admitere | Analiza metodologie/ | 01.06.2016
_ OMEN nr. 3136
Revizia 1.2. Comisia de admitere/ |Analiza metodologie/ | 20.02.2017
Decizie/nr.223/20.02. OMEN nr. 3136
2017
Revizia I.3.
evizia 1.3 Comisia de admitere/ 19.02.2018
Decizie/nr.291/21.02.
2018
22 Editia a ll-a
Revizia Il.1.
Revizia Il.2.
Revizia II.3.
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3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei procedurii

operationale
Nr. Scopul Nr. Compartiment Functia Nume si prenume  [Data Semn.
crt. difuzarii  [ex. primirii
3.1. |Aprobare 1 |Consiliul de administratie Presedinte Consiliul de 12.02.2017| 1l
administratie
3.2. |Avizare 1 [ISJ Galati Inspector general Mioara Enache
3.3. |Aplicare 1 |Comisia de admitere Presedinte Gavrila Corina 19.02.2018 | I
3.4. [Informare | 1 |Comisia metodici arie Responsabil Ivasc Marilena 20.02.2018 | I
curriculard ,, Tehnologii”
3.5. |Arhivare 1 [Secretariat Secretar Rosca Ecaterina 20.02.2018 | I
3.6 |Alte scopuri Postare pe site-ul scolii informatician Teodorescu 20.02.2018 | 11
Marian

4.  Scopul procedurii operationale

Scopul specific al procedurii este acela de a asigura aplicarea corectd a prevederilor
OMENCS nr. 4795/2017 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii n
invatamantul profesional si tehnic, OMENCS nr. 5068/2016, privind Metodologia de
organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul profesional de stat cu durata de 3 ani, art.
24,

Procedura stabileste conditiile si etapele de admitere a elevilor in invatamantul profesional
cu durata de 3 ani, pe locurile oferite de Colegiul Tehnic de Alimentatie si Turism Dumitru
Motoc Galati.

Procedura ofera tuturor celor interesati informatii cu privire la:

- conditia de trecere prin etapa prealabila de preselectie;

- calculul mediei de admitere;

- cazurile in care se sustine proba suplimentara de admitere, programa de

examen pentru disciplina la care se sustine aceasta proba, modul de organizare si

desfasurare a probei, modele de subiecte si bareme de evaluare, durata probei, modul
de organizare si desfagurare a contestatiilor.

Procedura asigura realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu reglementarile
in vigoare cu privire la admiterea in invatamantul profesional de stat cu durata de 3 ani.
Procedura asigura transparenta procesului de admitere.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedura se aplica:

- tuturor candidatilor Tnscrisi in vederea admiterii in invatdmantul profesional cu
durata de trei ani, precum;

- angajatilor Colegiul Tehnic de Alimentatie si Turism Dumitru Motoc Galati
implicati in organizarea si desfisurarea admiterii in Tnvatimantul profesional
cu durata de 3 ani.

Procedura intrd in vigoare din momentul aprobarii ei de catre Consiliul de
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administratie al Colegiul Tehnic de Alimentatie si Turism Dumitru Motoc Galati, semnarea
de directorul institutiei, in calitate de presedinte al consiliului de administratie, inregistrarea ei
in registrul de procese verbale ale sedintelor si avizarea de catre Inspectoratul Scolar al
Judetului Galati.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedural;

a. Aceasta activitate depinde de activitatea urmatoarelor comisii / compartimente:
. Comisia de admitere;
. Comisia pentru elaborarea si promovarea ofertei educationale si de
profesionalizare;
. Comisia metodica a ariei curriculare ,,Tehnologii” (pentru initierea si
implementarea parteneriatelor cu mediul de afaceri local);
. Secretariat.
b. De aceastd activitate depind 1n cadrul activitatii efectuate urmatoarele
compartimente:
. Comisia de admitere;
. Secretariat.

Comisiile / Compartimentele furnizoare de date si / sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurale; compartimentele implicate in activitatea procedurala.

a. Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:

. Comisia metodica a ariei curriculare ,,Tehnologii”, (pentru initierea si
implementarea parteneriatelor cu mediul de afaceri local);
. Secretariat.

b. De aceastd activitate beneficiaza in cadrul activitatilor efectuate urmatoarcle
compartimente:

. Comisia de admitere;

. Secretariat.

6. Documentatia aplicabila procedurii operationale
Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitagii procedurale:

- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I Nr. 18/10.01.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- OMENCS nr. 4795/2017 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii n
invatamantul profesional si tehnic, OMENCS nr. 5068/2016, privind Metodologia de
organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul profesional de stat cu durata de 3
ani, art. 24.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
a. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr.crt. [Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul respectiv
Procedura Prezentarea formalizata, 1n scris, a tuturor pasgilor care trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
1. . - si a regulilor de aplicat in vederea realizdrii activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din
operationald < . .
cadrul deruldrii procesului respectiv
2 Editie aunei  [Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si difuzata
" |proceduri
Reviziain Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau
3. ... . |a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si
cadrul editiei .
difuzate
Etapa de selectie obiectiva, nediscriminatorie si transparenta, realizata la cererea scrisa a operatorului
. economic / institutiei publicd partenera a unitatii de iInvatamant care se implica prin sustinere
4.  [Preselectie el p p ! g prica p !

financiara / stimulente / alte forme de sprijin in formarea profesionala a elevilor prin angajamentul
mentionat in conventia cadru.

b. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. crt. |Abrevierea | Termenul abreviat
1. IP3 invatamant profesional cu durata de trei ani
2. CTAT D. | Colegiul Tehnic de Alimentatie si Turism D. Motoc
3. 1SJ Inspectoratul Scolar Judetean
4, MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
5. CA Consiliul de administratie
6. CAd Comisia de admitere
7. CTeh Catedra Tehnica
8. S Secretariat
9. PO Procedura operationala
10. E Elaborare
11. Vv Verifica
12. A Aproba
13. D Decide asupra efectuarii actiunii
14. C Contribuie
15. R Raspunde de efectuarea actiunii
16. Ap Aplicare
17. Ah Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale

A. Generalitati

Invatamantul profesional cu durata de 3 ani este organizat dupa clasa a VIll-a, ca parte
a Tnvatamantului secundar superior.

Pot opta pentru IP3 urmitoarele categorii:

a) elevii inscrisi in clasa a VIlI-a;

b) absolventii clasei a VIII-a din seriile anterioare.

Elevii inscrisi in clasa a VIII-a la momentul realizarii optiunii, pot fi inscrisi in IP3
numai daca au promovat clasa a VlI-a.

Optiunea elevilor pentru IP3 se realizeaza in perioada prevazuta de calendarul admiterii.
Tn vederea admiterii in IP3, unitatea de invatimant care organizeazi invatimant profesional
poate organiza, in anumite conditii, preselectia candidatilor si/sau proba suplimentara de
admitere.




COLEGIUL TEHNIC DE |ADMITEREATIN INVATAMANTUL|Cod: PO-IP-17
ALIMENTATIE SI PROFESIONAL CU DURATA DE 3 [ifia: I/
TURISM ANI Revizia: 13
,DUMITRU MOTOC” _ — __
GALATI Procedura operationala Pagina:

Conform calendarului admiterii in invatamantul profesional cu durata de 3 ani,
admiterea se realizeaza in 3 etape. In fiecare etapa de admitere se organizeaza:

inscrierea candidatilor;

preselectia candidatilor, daca este cazul;

proba de admitere suplimentara, daca este cazul;

admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor.
B. Documentele utilizate

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
OMEN nr. 3136/20.02.2014;
Modelul fisei de inscriere in IP3

9. Resurse necesare
9.1 Resurse materiale
Echipamente informatice;

Birotica;

9.2 Resurse umane:
Membrii comisiei de admitere..

9.3 Resurse informationale

baze de date privind legislatia aplicabila;
colectia Monitorul Oficial al Romaniei;

LEX.exe;

pagina web a unitatii de invatamant http://colegiuldumitrumotoc.ro

9.4 Modul de lucru

Nr.
crt.

Etapa

Descrierea operatiunilor

1.

Pregatirea admiterii

- Operatorii economici parteneri cu care s-au ncheiat contracte-cadru care doresc
organizarea unei probe de preselectie depun cereri scrise la sediul CTAT D. Motoc.
- Cererile depuse sunt discutate si aprobate in CA al CTAT D. Motoc.(daca este cazul)

- impreuna cu operatorii economici care au depus cereri pentru preselectia candidatilor,
persoana desemnatd de directorul unitatii prin decizie interna elaboreaza procedura de
preselectie. Aceasta va cuprinde informatii privind continutul (tematica) si modul de
organizare / desfasurare a probei de preselectie. Procedura de preselectie va conting
prevederi clare pentru asigurarea unei selectii obiective, nediscriminatorii si
transparente.

- Procedura de preselectie se aprobd in CA si se transmite spre avizare catre ISJ Galati
(daca este cazul).

- Persoana desemnata de directorul unitatii prin decizie interna elaboreaza procedura
de admitere. Procedura va trebui sa contind informatii cu privire la conditia de trecere
prin etapa prealabild de preselectie, calculul mediei de admitere, cazurile in care se
sustine proba suplimentara de admitere, programa de examen pentru disciplina la care
se sustine aceasta probd, modul de organizare si desfasurare a probei, modele de
subiecte si bareme de evaluare, durata probei, modul de organizare si desfagurare a
contestatiilor.

- Procedura de admitere se aproba in CA si se transmite spre avizare cétre ISJ Galati.



http://colegiuldumitrumotoc.ro/
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+Dupa primirea avizului ISJ Galati pentru procedura de admitere si (daca este cazul)
pentru procedura de preselectie, acestea sunt afisate la sediul CTAT D. Motoc si pe
pagina web http:// colegiuldumitrumotoc.ro impreuna cu lista cu domeniile, calificarile,
numarul de locuri disponibile si perioadele de Inscriere.

- CA avizeaza componenta comisiei de admitere si o transmite spre avizare catre [SJ
Galati. Aceasta va avea urmatoarea componenta:

a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de Invatamant;

b) vicepresedinte - directorul adjunct sau seful catedrei/ariei curriculare tehnologii;

Cc) secretar - secretarul unitatii de invatamant;

d) membri:

cadre didactice care realizeaza preselectia candidatilor in sesiunea de preselectie (daca
este cazul);

cadre didactice de specialitate care elaboreaza subiectele pentru proba suplimentara de
admitere si evalueaza lucrarile candidatilor;

cadre didactice care asigurd inscrierea candidatilor si oferd informatii si consiliere
clevilor si parintilor acestora care se prezinta pentru inscriere;

cadre didactice asistenti pe perioada desfasurarii probei suplimentare de admitere;
reprezentanti ai operatorului economic/institutiei publice partenere care solicitd
preselectia candidatilor (daca este cazul)
Atributiile comisiei sunt prezentate in anexa 1

Informarea si
consilierea elevilor cu
privire la oportunitatea
continuarii studiilor in

1P3 1a CTAT

- Grupul de lucru desemnat de directorul unitatii prin decizie internd organizeazad si
desfagoara:

actiuni de informare si consiliere a elevilor de clasa a VIII-a in cadrul: ,,Saptamanii
altfel”, Targul Liceelor, alte manifestari;

actiuni de promovare a ofertei CTAT D. Motoc prin IP3, de informare in legatura cul
conditiile de inscriere, cu conditiile de acces si cu beneficiile acestei forme de pregatire
profesional;

activitati de consiliere a elevilor de clasa a VIll-a cu privire la oportunitatea continuarii

Grupul de lucru desemnat de directorul unitatii prin decizie internd, organizeaza si
desfasoard sedinte de instruire cu parintii si elevilor pentru prezentarea procedurii de
preselectie (daca este cazul), a procedurii de admitere §i a planului de scolarizare la IP3.

La sediul CTAT D. Motoc se realizeaza inscrierea pe baza optiunii candidatilor pentrul
o calificare profesionald din oferta scolii, cu posibilitatea Inregistrarii mai multor
optiuni in ordinea preferintelor exprimate de candidat in fisa de Inscriere.
Inscrierea in vederea admiterii n TP3 a elevilor din clasa a VIll-a se realizeaza pe baza
fisei de inscriere in IP3, eliberatd de unitatea de invatamant gimnazial din care provine
candidatul.

La incheierea perioadelor de inscriere mentionate in calendarul admiterii, Comisia de
admitere din CTAT D. Motoc va transmite in format electronic si in scris, citre
Comisia de admitere judeteand pentru IP3, lista candidatilor inscrisi. Aceasta este
afisatd, conform calendarului, la sediul CTAT, impreuna cu graficul de desfasurare a
sesiunii de preselectie, dacd este cazul si cu graficul de desfasurare a probei
suplimentare de admitere, in cazul in care numarul de candidati este mai mare decat]
numirul locurilor oferite de unitatea de invatimant. In listele afisate in etapa 1
admiterii se va mentiona expres anularea inscrierii in invatamantul profesional cu|
durata de 3 ani a candidatilor care nu au promovat clasa a VIII-a.

10.

Preselectia candidatilor (dacd este cazul) se realizeaza la solicitarea unui operator|
economic partener care se implicd prin sustinere financiara / stimulente / alte forme de
sprijin in formarea profesionald a elevilor prin angajamentul mentionat in conventia
cadru, in conformitate cu procedura de preselectie avizatd in CA, aprobata de ISJ Galati
si afigata la sediul unitatii.
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Preselectia candidatilor
(daca este cazul)

Comisia de admitere transmite in format electronic s§i In scris, catre Comisia de
admitere judeteand pentru IP3, rezultatele preselectiei si lista candidatilor declarati
admisi. Dupa validarea rezultatelor de citre Comisia de admitere judeteana pentru IP3,
acestea sunt afisate la sediul unititii de invatamant. Dacd numarul celor reusiti la
preselectie este mai mare decat numarul locurilor disponibile, se va preciza ca urmeaza
o0 proba suplimentara de admitere, in urma careia se va definitiva lista candidatilor
admisi in invatimantul profesional. In listele afisate se va mentiona expres anulareg
inscrierii in IP3 a candidatilor care nu au promovat clasa a VIII-a.

12.

Candidatii respinsi vor ridica de la sediul unitatii fisa de inscriere in IP3, ei putandu-se
inscrie la o altd unitate cu oferta pentru IP3 care nu a organizat o proba de preselectie.

13.

In cazul in care unitatea scolard nu organizeaza o proba de preselectie, candidatii
respingi in urma preselectiei organizate de o alta unitate se pot inscrie la sediul acesteia
pe baza fisei de inscriere 1n IP3.

14,

Actualizarea listei

La termenul stabilit in calendarul admiterii, se actualizeaza si se afiseaza lista
candidatilor Inscrisi.

Daca numarul candidatilor este mai mare decat numarul locurilor oferite de unitatea de
invdtamant, se afiseaza informatiile privind organizarea probei suplimentare de
admitere (data, locul desfasurarii, ora, actele de identitate necesare a fi prezentate de
candidati, alte detalii organizatorice).

15.

Desfasurarea
probei suplimentare de
admitere (in cazul in
care numarul
candidatilor este mai
mare decat numarul
locurilor oferite)

Proba suplimentard de admitere se desfisoarda la sediul CTAT D. Motoc,
in conformitate cu procedura de admitere avizatd in CA, aprobata de ISJ Galati si
afisata la sediul unitatii.

Proba suplimentard de admitere in IP3 pe locurile oferite de CTAT D. Motoc, se
desfasoard sub forma unui test grila, interdisciplinar.

Programa pentru proba suplimentard de admitere va fi afisatd inainte de desfasurarea
probei la sediul unitatii, respectiv pe pagina http:// colegiuldumitrumotoc.ro, pentru a
putea fi consultata de toti candidatii.

Modele de subiecte si bareme pentru proba suplimentard de admitere vor fi afisate la
sediul unitatii, respectiv pe pagina http://colegiuldumitrumotoc.ro, pentru a putea fi
consultate de toti candidatii.

Evaluarea lucrarilor candidatilor se va face de catre membrii evaluatori din comisia de

16.

Rezultatele probei suplimentare de admitere sunt afisate la sediul CTAT D. Motoc la
data prevazutd de calendarul admiterii si pot fi contestate in termen de 4 de ore de laj
data afisarii. Lucréarile contestate, vor fi reevaluate de membrii evaluatori din comisia
de admitere, altii decat cei care au realizat evaluarea initiala a lucrarii. Informatiile
privind modul si termenul de depunere a contestatiilor vor fi afigate la sediul unitatii
impreuna cu rezultatele probei suplimentare de admitere.

17.

Dupa rezolvarea contestatiilor, se afigseaza rezultatele finale ale probei suplimentare de
admitere. Acestea vor fi transmise de citre Comisia de admitere din unitate, in format
electronic si in scris, catre Comisia de admitere judeteana pentru IP3

18.

Admiterea candidatilor
si afigarea rezultatelor

Admiterea in IP3 se realizeazi, in fiecare etapa, astfel:

a. 1in cazul in care numarul de candidati inscrisi nu depaseste numarul locurilor|
oferite de unitatea de invatamant, admiterea se va realiza pe baza portofoliului
educational al elevului; in portofoliul educational al elevului se are in vedere, pentru
admiterea in IP3, media de admitere (MA), calculata ca medie ponderatd intre media
generala la evaluarea nationala (EN) sustinuta de absolventii clasei a VIII-a (ABS), care
are o pondere de 75%, si media generala de absolvire a claselor a V-a - a VIII- a, care
are 0 pondere de 25% ;

b. in cazul in care numarul de candidati este mai mare decat numarul locurilor]
oferite de unitatea de Invatamant, admiterea se face ludnd in calcul in proportie de 70%
media de admitere definita la litera a), si In proportie de 30% nota obtinutd la proba
suplimentara de admitere stabilitd de unitatea de invatamant.
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19. Comisia de admitere din unitate actualizeaza lista candidatilor inscrisi la CTAT D.

Motoc prin eliminarea candidatilor corigenti, repetenti, cu situatia neincheiata,
exmatriculati si corecteaza eventualele erori privind mediile generale de absolvire a
candidatilor ramasi in lista.

Comisia de admitere din unitate, transmite lista actualizata a candidatilor inscrisi, in
format electronic si in scris, citre Comisia de admitere judeteand pentru IP3, spre
validare. Dupa validare, lista este afisata la sediul CTAT D. Motoc.

20. n cazul in care numarul candidatilor depaseste numarul locurilor oferite Comisia de
admitere va stabili lista celor admisi pe baza ierarhiei stabilite de proba suplimentara de
admitere.

21. Comisia de admitere intocmeste lista cu candidatii admisi in ordinea descrescatoare a

mediei de admitere in TP3.

in cazul in care doi candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati
folosind, in ordine, urmatoarele criterii:

a) media generala obtinuta la Evaluarea Nationala din clasa a VIII-a;

b) media generalad de absolvire a claselor a V-a - a VllI-a;
in cazul in care, la o calificare profesionald, pe ultimul loc existd candidati, cu optiunea
exprimata pentru acea unitate scolard si acea calificare, care au mediile de admitere,
precum si mediile mentionate la aliniatul anterior, egale, atunci toti acesti candidati sunt
declarati admisi la optiunea solicitata. Listele cuprinzand candidatii admisi, respectiv|
respingi la invatdmantul profesional cu durata de 3 ani se intocmesc la unitatea de|
invatamant care organizeaza invatamant profesional si se transmit, in format electronic
si in scris, la Comisia de admitere judeteani pentru IP3, dupi fiecare etapi de admitere,
conform Calendarului admiterii.
Dupa validarea listelor de citre Comisia de admitere judeteand pentru IP3 cu durata de|
3 ani, acestea se afiseaza la sediul CTAT D. Motoc .

22. - Dupi afisarea rezultatelor la admiterea in invatimantul profesional cu durata de 3 ani,
in perioada mentionatad in calendarul admiterii in invatamantul profesional cu durata de
3 ani, candidatii depun, la unitatile scolare la care au fost declarati admisi, dosarele de|
nscriere, cuprinzand actele de studii in original. Tnscrierea candidatilor declarati admisi
se efectueazd, conform unui program afisat de unitatea de Invdtdmant, pe baza|
urmatoarelor acte:

a) fisa de inscriere in IP3;

b) certificatul de nastere, in copie legalizata;

c) adeverinta cu notele si media generala obtinute la Evaluarea Nationald/ tezele cu
subiect unic din clasa a VI11-a/ testele nationale/ examenul de capacitate;

d) foaia matricola pentru clasele a V-a - a VIIl-a (cu calculul mediei generale de
absolvire) - copie si original,

fisa medicala.

23. Candidatii care, In perioada mentionatd in calendarul admiterii in IP3, nu isi depun
dosarele de inscriere, se considera retrasi, iar locurile corespunzatoare sunt declarate
neocupate si vor fi utilizate pentru urmatoarele etape de admitere.
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24, Candidatii respinsi la admiterea in IP3, precum si candidatii admisi care doresc si

renunte la locul ocupat la IP3, se pot inscrie la admiterea in invatimantul liceal.

Dupia afisarea rezultatelor la admiterea in IP3, in perioada mentionatd in calendarul
admiterii, candidatii declarati admisi care doresc sd participe la admiterea in
invatamantul liceal, ridica fisele de inscriere la IP3 de la secretariatele unitatilor de
invatamant la care au fost declarati admisi, pe baza unei cereri.

Optiunea de a participa la admiterea in invatamantul liceal atrage dupa sine renuntarea
pentru etapa respectiva a admiterii la locul ocupat in urma admiterii la {P3.

Optiunea de participare la admiterea in Invatamantul liceal si renuntarea la locul ocupat|
in IP3 se vor completa si semna in fisa de inscriere in invatimantul profesional cul
durata de 3 ani, de catre candidati si de catre parintii / reprezentantii legali ai elevilor
minori.

Completarea optiunilor in fisele de inscriere in Invatamantul liceal, de catre candidatii
admisi la IP3, se poate realiza numai prin prezentarea fisei de inscriere la IP3,
completatd si semnata de catre candidati si de catre parintii/ reprezentantii legali ai
acestora pentru elevii minori, n care este explicit formulatd optiunea de renuntare in
etapa respectiva a admiterii, la locul ocupat in TP3.

25. Pentru absolventii clasei a VIII-a, care nu s-au inscris la unitatile la care au fost admisi
sau care nu au participat la cele doud etape de admitere in IP3 si care solicita ulterior s3|
se Tnscrie Tn clasa a IX-a la IP3, precum si cei care si-au incheiat situatia scolara ulterior|
desfasurarii etapelor de admitere mentionate in calendarul, comisia de admitere
judeteana pentru iP3 va organiza a IlI-a etapi de admitere, pe locurile rimase libere.
Admiterea se face Tn perioada mentionatd in calendarul admiterii in invatamantul
profesional cu durata de 3 ani, tindnd cont de criteriile prevazute in prezenta
metodologie, in baza hotararilor comisiei de admitere judetene pentru IP3.

26. Daca, la incheierea etapelor de admitere mentionate in metodologie, mai exista locuri
vacante la clasele pentru care se sustin probe de preselectie, comisiile de admitere
judetene pentru IP3 pot decide organizarea unei noi etape de sustinere a acestor probe,
Graficul si locul de desfasurare a probei de preselectie vor fi facute publice, prin afisare
la sediul unitatilor de invatimant gimnazial si al unititilor de invatimant care IP3.
Admiterea candidatilor pe locurile disponibile se face In conformitate cu metodologia

de admitere.
10. Responsabilitati si raspunderi In derularea procedurii operationale
Nr. Actiunea (operatiunea) / Etapa Compartimentul < | postul)
crt. CA CAd S CTeh
1 Pregatirea admiterii X X
2 Preselectia candidatilor (daca este cazul) X
3. Desfasurarea probei suplimentare de admitere X X
4 Admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor X X
11. Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. Denumire Elaborator Aproba Nr. | Difuzare Loc Perioada Alte
anexa anexa ex. arhivare arhivare elem.
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Atributiile comisiei - 1 Manualul Cu
de admitere de procedura
proceduri
IP
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ANEXA 1

ATRIBUTIILE COMISIEI DE ADMITERE
IN INVATAMANTUL PROFESIONAL DE 3 ANI

Comisia de admitere din unitatea de invatdmant care organizeaza nvatamant
profesional cu durata de 3 ani are urmatoarele atributii:

a) elaboreaza Procedura de preselectie (dacd este cazul), in parteneriat cu

operatorul economic/ institutia publicd partenera, pe care o supune aprobarii

consiliului de administratie al unitafii de invatdmant, operatorului economic /

institutiei publice partenere si avizarii inspectoratului scolar judetean;

b) claboreaza Procedura de admitere, pe care o supune aprobarii consiliului de
administratie al unitatii de invatdmant si avizarii inspectoratului scolar judetean;

c) organizeaza si raspunde de aplicarea Procedurii de preselectie si a Procedurii
de admitere ;

d) verifica documentele prezentate de candidati si calculul corect al mediei de
admitere Tn invatamantul profesional;

e) sesizeaza inspectoratului scolar judetean orice eroare constatatd in

completarea documentelor scolare pentru inscriere si corecteazd, acolo unde este
posibil, aceste erori; corectareca mediei de admitere in invagamantul profesional
calculate gresit se face de catre presedintele comisiei de admitere din unitatea de
invatamant care organizeaza invatamant profesional cu durata de 3 ani, care
semneaza si aplica stampila unitatii;

f) asigura prezenta permanenta, pe perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei
de admitere din unitatea de Tnvatdmant care organizeaza invatamant profesional cu
durata de 3 ani, care sa ofere informatii §i consiliere persoanelor care se prezinta
pentru inscriere;

9) transmite comisiei de admitere judetene pentru invatamantul profesional cu
durata de 3 ani raportul privind desfagurarea admiterii la unitatea de invatdmant care
organizeaza Invatdmant profesional cu durata de 3 ani.
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